禄口小学2017年职称晋升、岗位设置工作日程安排表

	时间
	内容
	地点
	参加人员
	负责人

	6.19
	1、召开职称晋升与岗位设置工作会议，成立职称评审与岗位设置工作领导小组。

2、公示2017相关职称与岗位设置文件，宣传会议精神，公开评审条件。
	1、校务公开栏

2、禄口小学

3、学校网站
	相关教师
	周牛宝

潘  斌

邱  宏

	6-20
	1、职称岗位审核和岗位设置审核。2、公示岗位数。
	1、竹山中学

2、校务公开栏

3、家校网站
	  潘  斌

  邱  宏
	邱  宏

	6.21
∣6.30
	1、6月21日中午12：15在阶梯教室召开全体教师会议，宣传政策，发放表格。

2、6月21日下午提交大、小职称书面申请。

3、填写、汇总《一级、二级任期内工作情况登记表》《一级、二级任期内个人业绩情况表》。

4、6月22日下班前上交相关证书并审核，个人业绩展示。上交任期考核表和小职称评审表及相关材料至邱宏老师处。
5、6月21日上午成立若干听课小组，听申报人员常态课。

6、6月23日领导小组成员审核大、小职称材料。6月26日上午8：30公开述职，公开评议，确定拟晋升职称人员和晋升岗位人员名单，下午公示。

7、6.22—6.30个人网上申报，学校审核。

8、6月26日“继续教育证书”审验，上报“报审人员名册”（电子稿、纸质稿）。

9、6.28—6.30拟晋升职称人员填写申报材料。


	1、资料室

2、会议室

3、校务公开栏

4、进修学校

5、区职称办


	1、相关教师

2、教代会代表
	周牛宝

马小燕王  龙潘  斌

张朝顺

邱  宏

	7.1---7.3
	1、7月1日接收申报材料。

2、7月2日审核、装订申报材料。


	1、校务公开栏

2、资料室
	相关教师
	马小燕王  龙 

潘  斌

张朝顺

邱  宏

	7.3
	上报材料
	东山小学 
	邱  宏
	邱  宏


备注：提交相关证书：教师资格证、学历证书、普通话证书、计算机证书、职称资格证书、聘书，各级各类获奖证书等。（所有证书必须是2016年12月31日前获得的）

